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Вы можете объединять пользователей в группы, чтобы добавлять их на созданные проекты и давать им

определенные права доступа.

Чтобы открыть список групп:

Войдите в систему используя учетную запись с правами администратора и нажмите 

Администрирование в верхней части экрана.

Выберите Группы на панели навигации слева.

Используйте поиск по имени и фильтр Роль справа от поля поиска, чтобы облегчить поиск нужной

группы.
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Добавление группы
Нажмите Добавить в правом верхнем углу. В правой части экрана откроется панель создания группы

Введите название группы.

Выберите из списка одну или несколько ролей, которые вы хотите назначить создаваемой группе.

Нажмите + Добавить пользователя и отметьте тех пользователей, которых вы хотите добавить в

создаваемую группу. При необходимости воспользуйтесь поиском по имени.

Нажмите Добавить.

Редактирование группы
Перейдите в раздел Группы и нажмите на название группы в списке групп. При необходимости

воспользуйтесь поиском по названию.

На открывшейся справа панели редактирования группы измените название группы и роль,

назначенную группе.

Добавьте или удалите пользователей группы, как описано ниже.

Нажмите Сохранить

Добавление пользователей в группу

Откройте панель редактирования группы.

Нажмите + Добавить пользователя.

В открывшемся списке отметьте пользователей, которых вы хотите добавить в группу. При

необходимости воспользуйтесь поиском по имени пользователя.

Отмеченные пользователи отобразятся в списке Участники группы.

Удаление пользователей из группы
Откройте панель редактирования группы.

В списке Участники группы найдите пользователя, которого вы хотите удалить, и нажмите Удалить в

правой части строки.

Пользователь будет удален из группы.
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Удаление группы
Перейдите в раздел Группы.

Найдите нужную группу в списке и нажмите Удалить в правой части строки.

В открывшемся окне нажмите Да, я хочу удалить группу.

Группа будет удалена.

Вы можете удалять только локальные группы. Удаление групп, добавленных через Active Directory,

необходимо производить в Active Directory.

Технический писатель: Белова Ирина

6 мая 2026 г.
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