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Создание дашборда
Нажмите Дашборды в левой верхней части экрана.

На экране дашбордов нажмите Добавить в правой верхней части.

В открывшемся окне введите название нового дашборда и нажмите Создать.

Дашборд будет создан и отобразится в списке на экране дашбордов.

Дашборды из списка можно сортировать по названию или дате создания, а также искать при помощи

поиска по названию.

Кроме того, создать новый дашборд можно с помощью копирования.

Добавление виджетов в дашборд
Нажмите на название нужного дашборда в списке на экране дашбордов. При необходимости

воспользуйтесь поиском или сортировкой.

Если дашборд не содержит виджетов, то на открывшемся экране приветствия нажмите на название

нужного виджета. 

Если дашборд уже содержит виджеты, нажмите Добавить в правой верхней части основного экрана

и в открывшемся окне нажмите на название нужного виджета. При необходимости воспользуйтесь

поиском по названию.

Введите или измените по своему усмотрению название нового виджета.

Примените другие настройки (настройки расположения, фильтрация по пользователям и т.д.), если

виджет их предполагает.

Нажмите Добавить.

Виджет будет добавлен и отобразится на основном экране дашборда.
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Перемещение виджета на дашборде
Захватите левой кнопкой мыши специальное поле рядом с названием виджета. Захваченный виджет

выделяется рамкой по его границам.

Не отпуская кнопки, перемещайте виджет по вертикали или горизонтали до желаемого места на

дашборде.

Отпустите кнопку.

Виджет будет перемещен в нужное место на дашборде.

Изменение размеров виджета
Захватите границу виджета:

левую или правую для того, чтобы изменить размер виджета по горизонтали;

1. 

2. 

3. 
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• 
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верхнюю или нижнюю для того, чтобы изменить размер виджета по вертикали;

угол виджета для того, чтобы изменить размер пропорционально.

Не отпуская кнопки мыши перемещайте границы виджета. Во время перемещения границы виджета

выделяются рамкой.

Отпустите кнопку, когда добьетесь наилучшего результата.

Удаление виджета из дашборда
Нажмите на название нужного дашборда в списке на экране дашбордов. При необходимости

воспользуйтесь поиском или сортировкой.

Нажмите Дополнительные действия в правом верхнем углу виджета, который вы хотите удалить.

Выберите Удалить.
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• 
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В открывшемся окне нажмите Да, я хочу удалить виджет.

Виджет будет удален из дашборда.

Переименование дашборда
Нажмите на название нужного дашборда в списке на экране дашбордов. При необходимости

воспользуйтесь поиском или сортировкой.

Нажмите Дополнительные действия в правом верхнем углу экрана и выберите Переименовать.

В отрывшемся модальном окне введите новое название дашборда и нажмите Сохранить.

Удаление дашборда
Нажмите на название нужного дашборда в списке на экране дашбордов. При необходимости

воспользуйтесь поиском или сортировкой.

Нажмите Дополнительные действия в правом верхнем углу экрана и выберите Удалить.

В отрывшемся модальном окне нажмите Да, я хочу удалить дашборд.

Дашборд будет удален вместе со всеми виджетами.

Технический писатель: Белова Ирина
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