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Запрос создается на уровне папки и по умолчанию строится из задач этой папки, включая ее дочерние

папки.
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Добавление запроса
Нажмите кнопку Добавить напротив названия папки, в которой требуется создать запрос и

выберите Запрос.

В открывшемся окне введите название запроса.

Выберите из списка настройку видимости запроса:

Виден только автору ;

Виден определенным пользователям ;

Скрыт от определенных пользователей ;

Виден всем пользователям пространства .

Нажмите Создать.

Откроется экран формирования запроса. Созданный пустой запрос отображается на панели навигации

всем пользователям пространства в папке, в которой создан запрос.

Формирование запроса

Выберите расположения задач, из которых требуется сформировать запрос, при помощи фильтра 

Расположение.

1. 

2. 

3. 

• 

• 

• 

• 

4. 

1. 
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Добавьте фильтры, при помощи которых будет формироваться запрос, нажав кнопку Добавить или

надпись Фильтры на экране формирования запроса.

Настройте значения фильтров. Подробнее о фильтрах написано в разделе Фильтрация и поиск.

2. 

3. 
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Нажмите кнопку Выполнить и сохранить.

Отобразится список задач запроса с надписью Запрос успешно выполнен и сохранен.

Перейти в созданный запрос можно из панели навигации, открыв папку, в которой он был создан.

Результаты выполненного запроса можно вставить на страницу, подробнее см. Вставка запроса на

страницу

Новый запрос также может быть создан из существующего при помощи копирования.

Технический писатель: Белова Ирина

6 мая 2026 г.
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