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Добавление подзадач из карточки задачи
Откройте представление задач в выбранной папке.

Нажмите на нужную задачу.

В открывшейся справа панели в блоке ПОДЗАДАЧИ нажмите Добавить.

В открывшемся окне выберите Создать или Выбрать из существующих.

Если выбрана вкладка Создать:

Заполните поля:

Название (обязательно);

Тип;

Ответственный;

Дата начала;

Дата выполнения;

Описание.

Добавьте вложение (опционально).

Нажмите кнопку Создать.
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Если выбрана вкладка Выбрать из существующих:

В открывшемся окне переведите курсор в поле ввода и начните вводить название ранее созданной

задачи.

Выберите нужную задачу из раскрывшегося списка и нажмите на неё.

1. 

2. 
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В блоке ПОДЗАДАЧИ отобразятся добавленные подзадачи.

Массовое добавление подзадач
Массовое добавление подзадач описано в разделе Массовые действия.

Технический писатель: Белова Ирина

6 мая 2026 г.
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