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Оглавление

В системе доступно создание задач — структурированных элементов для управления проектом.

Пользователь может:

вносить информацию о необходимых действиях для выполнения задачи;

устанавливать исполнителя задачи;

изменять статус по мере выполнения задачи и закрывать ее;

добавлять и выгружать вложения (файлы);

выстраивать иерархию задач, добавляя вложенные задачи;

оставлять комментарии к задаче;

создавать к задачам пользовательские атрибуты разных типов;

связывать задачи, выстраивая между ними отношения типа:

«зависимость»;

«блокирование»;

«дублирование».

указывать рабочий процесс, по которому должна проходить задача.

Работа с задачами описана в подразделах:

Представление задач

Фильтрация и поиск

Создание задачи

Карточка задачи

Редактирование задачи

Массовые действия с задачами

Добавление подзадачи

Работа с файлами вложений

Учет трудозатрат

Прогресс выполнения задачи

Управление типами связей

Добавление и удаление связей

Комментарии к задачам

Ранжирование задач
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Перемещение задач

История изменения задачи

Создание ссылки на задачу

Предоставление доступа к задаче
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